CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
ESTADO DO PARANA

PROJETO DE RESOLUCAO N° 04/2023

Normatiza o controle da movimentagdo
dos bens patrimoniais moveis da Camara
Municipal de Capanema.

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece normas administrativas visando o controle da

movimentag¢do patrimonial dos bens moveis pertencentes a Camara Municipal de
Capanema/PR.

TITULO I
Da organizac¢ao patrimonial

CAPITULO I
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para fins desta Resolugdo considera-se:

I — Bem ocioso: quando o bem, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver
sendo aproveitado;

I — Depreciagdo: a redugdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, a¢do da natureza ou obsolescéncia;

[IT — Incorporagdo: a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da entidade. bem
comoa adic¢do do seu valor a conta do ativo imobilizado da Contabilidade:

IV — Laudo: ¢ a peca na qual o perito, profissional habilitado. relata o que observou ¢
da as suas conclusdes ou avalia o valor de coisas ou direitos. fundamentadamente:

V — Recebimento: o ato pelo qual o material solicitado ¢ recepcionado, em local
previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia
quantitativa relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasido, a transferéncia da
responsabilidade pela guarda e conservacdo do bem, do fornecedor para a entidade:

VI — Tombamento: consiste na formaliza¢do da inclusdo fisica de um bem patrimonial
no acervo da entidade. Efetiva-se com a atribuicdo de um numero de tombamento. a
marcacdo fisica e o cadastramento de dados:
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
ESTADO DO PARANA

VII — Transferéncia: modalidade de movimenta¢gdo de material. com troca de
responsabilidade, de uma Unidade Administrativa para outra, integrante da mesma
entidade;

VIII - Setor de patrimonio: e a Unidade Administrativa ou o servidor responsavel pelo
registro do ingresso, movimentagdo e baixa de bens de natureza permanente:

[X — Sistema Patrimonial: sistema informatizado destinado ao registro do ingresso.
movimentagdo, baixa, valorizagdes ¢ desvalorizagdes dos bens de natureza
permanente;

X — Unidade Administrativa: todas as unidades, setores ¢ oOrgdos integrantes da
estrutura da Administragdo Direta.

CAPITULO 11
DAS ROTINAS

Secio 1
Do Ingresso

Subsecao |
Das modalidades

Art. 3° O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante aquisi¢do, doagdo, permuta,
reposi¢do, reativagao e afins.

Paragrafo tnico. Todos os bens permanentes ingressados no patrimdnio da entidade
que. pelo principio da racionalizacdo do processo administrativo, devam ser
controlados com numero patrimonial serdo recebidos. quando necessario. de forma
provisoria e/ou definitiva, registrados no sistema informatizado patrimonial ¢
etiquetados.

Subsecao 11
Do recebimento provisorio

Art. 4° O recebimento provisorio ocorrera para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do material com a sua especificagio.

§ 19 O recebimento provisorio serd formalizado mediante aposi¢do. no comprovante de
entrega do fornecedor do bem, do carimbo oficial da entidade. seguido da assinatura do
recebedor e da data de recebimento.
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
ESTADO DO PARANA

§ 2° Por ocasido do recebimento provisorio. e na falta do carimbo oficial, devera ser
indicado no comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda que manualmente.
que o recebimento ocorreu nessas condi¢des.

§ 3° O responsavel pela Unidade Administrativa que tiver sob sua responsabilidade
bens recebidos provisoriamente devera comunicar o fato ao Setor de Patrimonio, que
realizara ou solicitara vistoria da comissdo designada pela autoridade competente.

Subsecao I11
Do recebimento definitivo

Art. 5° O recebimento definitivo de bem permanente sera realizado apds verificagio
da qualidade e quantidade do material ¢ consequente aceitagdo, e devera ser realizado
mediante conferéncia, sob pena de responsabilidade administrativa, sem prejuizo da
civil e criminal no que couber.

Art. 6° O recebimento definitivo sera realizado por servidor ou comissio especifica.

Paragrafo unico. Nas aquisi¢cdes de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-
se-4 mediante termo circunstanciado.

Art. 7° Apos o recebimento definitivo o Setor de Patrimdnio providenciard o processo
de tombamento.

Art. 8 O recebimento de bens patrimoniais moveis por doa¢io devera ser formalizado
em processo devidamente autuado, dele constando a relagdo de bens recebido e o
Termo de Doacao.

Secao 11
Das Responsabilidades Patrimoniais

Art. 9° As Unidades Administrativas que tiverem sub sua guarda e responsabilidade
bens permanentes moveis deverdo oferecer suporte ao Setor de Patrimonio, com
informagdes pertinentes € movimentagdo, ingresso e transferéncia de bens.

Art. 10. E de responsabilidade de todo aquele. pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bens patrimoniais, comunicar ao
Setor de Patrimdnio qualquer avaria, extravio ou danos de qualquer bem patrimonial
sob sua responsabilidade, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 11. Todo responsavel por bem patrimonial que identificar indicios de
inservibilidade do bem, especialmente em fungdo de estar ocioso ou em desuso, devera
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
ESTADO DO PARANA

comunicar o fato ao titular da respectiva Unidade Administrativa que o detiver e ao
Setor de Patrimonio. que, por sua vez. providenciard a transferéncia ¢ o
encaminhamento para o Almoxarifado ou equivalente.

Art. 12. Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsavel pelo bem devera
comunicar o fato imediatamente ao Setor de Patrimonio.

Art. 13. Os responsaveis pelas Unidades Administrativas tém o dever de zelar pela boa
guarda e conservag¢do dos bens sob sua responsabilidade e. nos casos de dano ou
extravio, deverdo adotar os procedimentos administrativos cabiveis.

Art. 14. Também ¢ de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica. publica ou
privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial manté-lo em
condi¢des adequadas para o desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando obrigado a
assinar Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia.

Art. 15. S0 deveres do responsavel por bem patrimonial, em relagido aquele sob sua
guarda:

[ - zelar pela guarda, segurancga e conservagio;
[T — manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patrimédnio;

[II — comunicar ao Setor de Patrimonio a necessidade de reparos para o seu adequado
funcionamento;

[V —informar ao Setor de Patrimoénio a relagdo de bens permanentes obsoletos, 0¢iosos.
irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis;

V — solicitar ao Setor de Patriménio, sempre que necessério, a movimentacio de bens.
mediante solicitagdo do Termo de Transferéncia e vistoria dos mesmos:

VI — comunicar ao Setor de Patriménio, por escrito e imediatamente apds o
conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio ou danos resultantes de acio dolosa ou
culposa de terceiro.

Art. 16. O responsavel pelos bens tera o prazo de 15 (quinze) dias uteis para a
conferéncia da relagdo daqueles sob sua guarda, a contar da destinacio do bem a sua
Unidade Administrativa.

Paragrafo tnico. Caso a conferéncia prevista no caput deste artigo ndo seja efetuada
no prazo nele estipulado, a relagdo dos bens sera considerada aceita tacitamente.
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
ESTADO DO PARANA

CAPITULO 111
DA INCORPORACAO

Secio |
Dos Procedimentos Gerais

Art. 17. O registro da incorporagdo far-se-4 mediante cadastro no sistema informatizado
de controle patrimonial, de forma analitica, e langamento contabil pela Contabilidade.
de forma sintética.

Art. 18. A classificac@o orcamentaria, o controle patrimonial e o reconhecimento do ativo
seguem critérios distintos, devendo ser apreciados individualmente.

§ 1° A classificagdo orgamentaria obedecera aos pardmetros de distin¢do entre material
permanente e de consumo.

§ 2° O controle patrimonial obedecera ao principio da racionaliza¢io do processo
administrativo.

§ 3° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade publica.
devem-se considerar os bens e direitos que possam gerar beneficios econdmicos ou
potencial de servigos.

Art. 19. A Contabilidade ¢ o setor responsavel pela classifica¢do e identificacio da
necessidade de registro sintético e analitico dos bens de natureza permanente.

Art. 20. Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, o valor do
ativo deve ser considerado pelo resultado da avaliagdio obtida com base em
procedimento técnico ou conforme o valor constante no Termo de Doacio.

Art. 21. Na avalia¢do dos ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito. a eventual
impossibilidade de mensuragdo do valor deve ser evidenciada em nota explicativa.

Art. 22. A incorporagdo do bem ocorrera somente quando identificado. no respectivo
documento de ingresso, o recebimento definitivo. realizado por servidor ou comissio
devidamente designada.

Secao 11
Do Registro Analitico

Subsecio |
Do tombamento
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
ESTADO DO PARANA

Art. 23. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplard o cadastro. o
emplaquetamento e a emissdo do Termo de Responsabilidade.

Art. 24. A classifica¢do dos bens tombados tera por base o Plano de Contas Aplicado
aoSetor Publico — PCASP.

Paragrafo unico. A Contabilidade ¢ o setor responsavel pelas modificacdes nos
enquadramentos previstos neste artigo.

Art. 25. O cadastro dos bens permanentes serd realizado mediante a alimentagdo dos
dados no sistema informatizado.

Paragrafo tnico. O cadastro referido no caput é atribuicio exclusiva do Setor de
Patrimonio, mediante a utiliza¢do de usuario e senha individualizados.

Art. 26. Havera registro analitico de todos os bens de carater permanente, de forma que
seja assegurada a perfeita caracteriza¢do de cada um deles.

Art. 27. A perfeita caracterizagdo dos bens mdveis contemplarda a indicacdo das
carateristicas fisicas do bem, das medidas, do modelo, do tipo, do numero de série ou
numeragdo de fabrica, quando existentes, das cores e, quando pertinente, do material
de fabricagdo e demais informagdes especificas que se mostrem necessarias.

Art. 28. Apos o cadastro, o Setor de Patrimdnio providenciara a emissdo do Termo de
Responsabilidade e destinard o bem a Unidade Administrativa requisitante.

Paragrafo tnico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado, obrigatoriamente.
pelo responsavel pela guarda e uso do bem.

Subsecdo 11
Do emplaquetamento

Art. 29. O emplaquetamento sera realizado pelo Setor de Patriméonio ou por comissdo
designado para essa finalidade.

Art. 30. A plaqueta deverd ser afixada em local visivel. sem sobreposicdo de
informacgdes contidas nas etiquetas de fabrica, como numero de série e afins. e de forma
que se evitem dreas que possam acelerar a sua deterioragio.
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
ESTADO DO PARANA

Art. 31. Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em
razao do tamanho ou estrutura fisica do bem. a identificacdo podera ser realizada
mediante gravagdo, pintura, entalhe ou outros meios que se mostrem convenientes.

Paragrafo tnico. As formas de identificagdo que se mostrem alternativas as etiquetas
padronizadas deverdo ser relacionadas pelo Setor de Patriménio por meio de
formulario especifico, que contera a descricdo dos bens, o numero patrimonial. o
responsavel, a localizacao e o tipo de plaqueta empregado.

Art. 32. Ndo havera mais de uma plaqueta por bem, salvo excegdes expressamente
consignadas em relatorio especifico pelo Setor de Patriménio.

Art. 33. Identificado o extravio de plaqueta, o Setor de Patriménio devera providenciar
a sua substitui¢do, mantendo inalterada a numeracio de tombamento.

Paragrafo Unico. Ndo havendo etiquetas padronizadas para reposi¢do, o Setor de
Patrimdnio podera providenciar, provisoriamente, a identificacdo do bem por meio de
pintura, carimbo, marca fisica, entre outros que se mostrem convenientes.

Art. 34. Apos o processo de tombamento, o Setor de Patrimdnio fard constar, mediante
aposi¢do de carimbo especifico ou manualmente, no documento fiscal de ingresso do
bem. o termo “Tombado™, indicando a data de tombamento e a assinatura.

Secéo 111
Do Registro Sintético

Art. 35. A Contabilidade mantera registros sintéticos dos bens moveis.

Art. 36. Os registros sintéticos serdo realizados em conformidade com as normas de
contabilidade pablica vigentes.
Secio IV
Da Integracao

Art. 37. A Contabilidade adequara seus registros em razio do controle analitico
exercido pelo Setor de Patrimonio.

Art. 38. As incorporagdes, as baixas, os saldos anteriores, os saldos atuais, deverio
constar em Relatorio de Movimentacdo Patrimonial, a ser encaminhado a
Contabilidade, pelo Setor de Patrimoénio.

Art. 39. Sempre que a Contabilidade identificar qualquer inconsisténcia no sistema de
controle interno patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade das informagdes
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA

ESTADO DO PARANA

prestadas pelo Setor de Patrimonio, deverdo ser realizadas verificagdes. proposi¢do das
medidas corretivas e acompanhamento dos resultados sugeridos.

Paragrafo unico. Enquanto permanecerem as inconsisténcias previstas no caput. a
Contabilidade ndo adequard os seus registros aos cadastros do Setor de Patrimonio.

Art. 40. A Contabilidade encaminhara ao Setor de Patrimonio todos os documentos
fiscais relativos a material permanente que ndo contenham, mediante aposi¢do de
carimbo especifico ou manualmente, o termo “Tombado™, com a indicacdo da data de
tombamento e da respectiva assinatura.

Pardgrafo unico. A Contabilidade tera o prazo de 30 (trinta) dias tteis para o
cumprimento do disposto no caput.

CAPITULO 1V
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS

Secao |
Do Termo de Responsabilidade

Art. 41. Ap0s o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patrimonio destinara o bem a
Unidade Administrativa requisitante e providenciard a emissdo do Termo de
Responsabilidade.

Paragrafo tnico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado, obrigatoriamente,
pelo responsavel pela guarda e uso dos bens.

Secao 11
Do Reparo de Bens

Art. 42. A saida de bens permanentes em virtude de conserto deverd ser acompanhada
pelo Termo de Reparo Patrimonial, conforme Anexo [ desta Resolucao.

Art. 43. O Termo de Reparo Patrimonial conterd a assinatura do responsavel pela
Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de Patrimdnio e do prestador de
Servico.

CAPfTULOhV
DA TRANSFERENCIA

Secao |
Do Termo de Transferéncia
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Art. 44, O Termo de Transferéncia devera ser assinado pela Unidade Administrativa
que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe o bem e. por fim, pelo
responsavel pelo Setor de Patrimonio.

Art. 45. Compete ao Setor de Patrimonio a emissdo do Termo de Transferéncia.

Art. 46. Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberdo 01 (uma) via do
Termo de Transferéncia, conforme documento emitido pelo sistema informatizado
patrimonial.

Secao I
Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 47. A transferéncia consiste na modalidade de movimenta¢do de material, com
troca de responsabilidade, de uma Unidade Administrativa para outra, integrantes da
mesma entidade

Art. 48. A transferéncia deverd ser registrada no sistema informatizado patrimonial.
com a devida troca de responsabilidade, seguida da emissdo e assinatura do Termo de
Transferéncia.

Art. 49. O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a movimentag¢do dos
bens patrimoniais moveis de uma Unidade Administrativa para outra, sem alterag¢io
patrimonial quantitativa, resultando somente na troca de responsabilidade pela guarda
¢ uso do bem.

Art. 50. Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo Setor de
Patrimonio.

Art. 51. A transferéncia entre Unidades Administrativas de bens moveis permanentes
depende de conhecimento tempestivo do Setor de Patriménio, que atualizard os seus
registros.

Art. 52. Apos a transferéncia, o recebedor do bem sera o responsavel por sua guarda e
uso, respondendo administrativamente pela sua conservagdo, sem prejuizo da
responsabilizacdo civil e criminal, no que couber.

CAPITULO VI
DA BAIXA
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Art. 53. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem mével do
patrimonio quando verificado furto, extravio, sinistro, alienagdes, alteracdo de
enquadramento de elemento de despesa, sucateamento e outros. devendo ser feito por
meio de Resolugdo, aprovada pelo Plenario da Camara Municipal.

Art. 54. A baixa de bem patrimonial movel serda formalizada mediante Projeto de
Resolugdo, anexado o laudo ou parecer técnico motivador da mesma.

§ 1° O laudo técnico deverd ser emitido por servidor ou comissdo de servidores
devidamente designada ou por pessoa fisica ou juridica especializada, constando o
valor dos bens, o estado de conservac¢do e, tratando-se de bens inservivel, a sua
subclassificagdo.

§ 2° O laudo de que trata este artigo devera ser emitido com base em estudo técnico
circunstanciado, padronizado e comprovavel por meio de documentos.

Art. 55. Na hipétese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial movel. sua baixa
devera ser acompanhada da ocorréncia policial e da conclusio do processo de
sindicancia.

Art. 56. A baixa de bem patrimonial movel motivada por alienagdo sempre devera ser
precedida de procedimento licitatorio. exceto nos casos previstos em lei.

CAPITULO VII
DA DISPONIBILIDADE DOS BENS

Art. 57. O Setor de patriménio emitira Lista de Bens Mdveis em Disponibilidade ¢
encaminhard ao responsavel pelo Departamento Administrativo e Financeiro. para que
se proceda a destinag@o adequada.

CAPITULO VIII
DO INVENTARIO

Art. 58. A realizacdo do Inventéario Geral dos Bens Patrimoniais Mdveis deve atender
ao disposto na Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 59. O Inventéario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis devera ser encaminhado.
anualmente a Contabilidade, até 03 (trés) dias uteis apos o encerramento do exercicio
contabil. que ocorre em 31 de dezembro.

Art. 60. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis sera realizado por comissio
especifica devidamente designada.
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Art. 61. Durante o periodo de realizacdo do inventario, sem que haja em processo
manifestagdo expressa do Setor de Patrimonio, ndo poderd. em relagdo a Unidade
Administrativa em vistoriamento:

I — a Contabilidade liquidar despesa que se relacionem com aquisi¢do, confec¢do.
reforma e conservagdo de bens moveis:

II — o Departamento Administrativo distribuir ou baixar bens moveis:
III - haver transferéncias internas.

Art. 62. As Unidades Administrativas serdo comunicadas pelo Setor de Patriménio da

realizacdo do inventario, com, pelo menos, 15 (quinze) dias de antecedéncia do seu
inicio.

Paragrafo tinico. O prazo indicado no caput ¢ para a organiza¢do interna das Unidades
Administrativas, visando ao atendimento do principio constitucional da eficiéncia
quando da realizacio do inventario.

Art. 63. ApoOs o recebimento dos inventdrios analiticos, a Contabilidade procedera a
analise e aos ajustamentos necessarios a apresentagdo do Balango Geral da entidade,
dentro do prazo estabelecido na legislag¢do vigente.

Paragrafo Unico. Quando houver diferenca entre os assentamentos contabeis ¢ o
inventario, a Contabilidade podera realizar auditoria especifica com o objetivo de
apurar as divergéncias.

CAPITULO IX
DO ARQUIVAMENTO

Art. 64. O Setor de Patrimdénio mantera arquivadas as vias originais dos Termos de
Responsabilidade e dos Termos de Transferéncia.

Art. 65. Quando do arquivamento, os processos de bens patrimoniais méveis deverdo
conter, entre outros, os seguintes documentos:

I - na incorporagdo: via original e assinada do Termo de Responsabilidade:
II — na transferéncia: via original ¢ assinada do Termo de Transferéncia:

[IT — na baixa: via original ¢ assinada do Termo de Baixa ou Resolugdo.
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
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Art. 66. As plaquetas retiradas quando do processo de desfazimento ou alienacio de
bens serdo arquivadas junto ao processo de baixa.

TITULO 11
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 67. Os anexos apresentados nesta Resolucdo sdo de uso obrigatério por todas as
Unidades Administrativas, ndao podendo sofrer nenhum tipo de alteragdo. salvo por
disposi¢do normativa.

Paragrafo unico. A confec¢do dos impressos anexos a esta Resolugdo ¢é de
responsabilidade do Setor de Patrimoénio, sendo facultada a utilizagdo de sistema
informatizado.

Art. 68. Fica facultado ao Presidente da Camara Municipal delegar a guarda e
responsabilidade dos bens patrimoniais moveis, que devera ser formalizada mediante
Termo de Empréstimo, conforme Anexo II desta Resolugio.

§ 1° Os bens patrimoniais somente poderdo ser emprestados para entidades legalmente
constituidas e estabalecimentos de ensino.

§ 2° O bem patrimonial objeto de empréstimo devera ser vistoriado pelo Setor de
Patrimonio antes da entrega e no seu retorno.

Art. 69. O disposto no art. 40 desta Resolug@o aplica-se somente aos bens moveis
adquiridos apods a entrada em vigor desta Resolugio.

Art. 70. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publica¢@o.

Capanema/PR, 19 de junho de 2023.

gjﬁf?/( w\,gt)
SERGIOULLRICH
Presidente da Camara Municipal
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
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ANEXO 1
TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

Entidade

Termo n°®

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.) da Empresa
sita na , telefone . no

Municipio de . a retirar e transportar para efeito de

reparo/manuten¢do os bens de propriedade da Camara Municipal de Capanema/PR

pelo periodo de aproximadamente dias. até que o bem retorne recuperado ou ndo

ao Setor de Patrimonio.

Namero de Tombamento Especificacdo Observacgido

Assinatura dos responsaveis

Rua Padre Cirilo, 1270, Centro - CEP 85760-000 - Capanema - Parana Pagina 13
= (046) 3552-1596 -~ http/lwww capanema pr leg bi / secretarialegislativa@capanema.pr leg br



CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA
ESTADO DO PARANA

ANEXO IT
TERMO DE EMPRESTIMO

ENTIDADE REQUISITANTE:

NOME DO RESPONSAVEL:

DATA DE ENTREGA: [

DATA PREVISTA PARA DEVOLUCAO: / /

MARCA/MODELD: ..o i s oot st s N° TOMBAMENTO: ..o

ACESSORIOS:

Termo de responsabilidade

Pelo presente Termo de Responsabilidade, o requerente acima qualificado declara que recebeu o equipamento e
acessorios acima especificados, de propriedade da Cdmara Municipal, assumindo o compromisso de manter a
guarda pessoal sobre os mesmos, ficando a seu cargo:

- manutengdo e adequada utilizagdo, de acordo com as recomendagdes;

- comprometer-se a ndo conceder empréstimo ou confiar a outrem;

- comunicar, imediatamente, qualquer incidente e ocorréncia com o equipamento sob sua guarda e
responsabilidade;

- indenizar os danos causados negligéncia, mé utilizagdo, guarda inadequada, desleixo ou outro dano que possa
decorrer, direta ou indiretamente, de sua a¢do ou omissdo.

Assinatura do Requerente

Certifico que na data ...... TP — realizei a vistoria no objeto descrito, e que, 0 mesmo encontra-se:

Assinatura do Responsavel da Cémara pela entrega.

TERMO DE RECEBIMENTO DO BEM

Pelo presente Termo de Recebimento, o servidor da Cimara abaixo qualificado, declara que recebeu o(s)
equipamento(s) em devolucido acima descrito(s), nas seguintes condigdes:

Assinatura do Responsdvel da Camara pelo Recebimento:

Data de Devolucio:....... LA ——

Assinatura do Responsavel pela Devolugao:
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